
 

 Sortات المدخله بالجدول عن طريـق الامـر         انننتقل الى امر مهم من اوامر الجداول وهو عمل ترتيب للبي          

يث يسمح لى امر بالترتيب التصاعدى او التنازلى للمجموعه البيانات المدخله بالاضافه الى تحديـد كيفيـه                 

  .مل هذا الترتيب على اساس عمود معين او عده اعمدة 

  ظهر لنا النافذه الاتية تTable  Sortوم بتحديد الجدول المراد عمل ترتيب له ثم نقوم باختيار 

 ان يكـون  My list has اختارنا من اسفل النافـذه  Sortن النافذه 

رتيـب و            

ون هذا الجـدول    ن وتحتاج الى ان يك              
ن الموجود بالبار الاعلى ونجد مكنوب        
كسل يمكن عن طريقها اعداد الجـدول  

 وستند وورد وذلك عن طريق اختيار الجدول فى برنامج اكسل 
 ثم نذهب الى 

Pa حيث تظهر
 AS  ومن Paste link نختار رسم

Formatt ر  بهذا فانه Ok ثم
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 فنجد بعد Header rowالصف الاول هو الاساس عن طريق اختيار 

 بالبيانـات   ذلك ان البيانات التى كانت موجودة بالنافذه قـد تغيـرت          

لى الموجودة بالصف الاول للجدول والتى سوف يتم عمل الترتيب ع         

اساسها حيث قمنا باختيار العمود الاول والذى هو اساس الت

مرتبط به بعد ذلك باقى الاعمدة فنجـد ان         

الجدول تم ترتيبه من الاقل الى الاعلـى        

    .Ascending وذلك لاننا قمنا باختيار

يمكن اضافه صفحه اكسل الى المستند الذى نقوم بكتابة تقرير معي** 
 على الايكبالضغطيعتمد على معادلات رياضية وحسابات معقده فنقوم        

 ستظهر لنا صفحه اInsert Microsoft Excel Worksheetعليه 
  .المراد انشائه بالمستند 

مكن عمل ارتباط بين صفحه اكسل ويم** 
Copyنقوم باخذ نسخه منه عن طريق امر 

Edit  ste Specialالمستند ونختار من 

الشاشه الموجودة باللنا 
 نختاed text (RTF)نختار 
له حدوث اى تعديل فى المستند الاصلى وهو الاكسل فى حا

  .بالورد يحدث التعديل فى المستند الموجود 


